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A. ORIENTACOES GERAIS

Este manual trata das rotinas relativas ao bloqueio dos convénios e congéneres registrados no Sistema
de Acompanhamento de Contratos ¢ Convénios - SACC, em conformidade com o disposto no Decreto
Estadual n° 31.964, de 15 de junho de 2016.

De acordo com a legislacao, instrumentos celebrados até 01/07/2016 poderao ser desbloqueados nos
casos de:

1. Entes e Entidades publicas:

a. Inicio de execugdo fisica anterior a 01/07/2016, ¢

b. Atendimento a situagdes de Calamidade ou Emergéncia.
2. Entidades privadas e pessoas fisicas:

a. Inicio de execucao fisica anterior a 01/07/2016

b. Acgdes com execugdo or¢gamentaria em 2015

c. Projetos autorizados pelo COGERF

d. Evento inserido no Calendario Cultural e Social do Estado

A possibilidade de celebracio e registro de novos instrumentos durante o periodo eleitoral
dependera do atendimento as hipoteses de excecdo prevista na legislagao:

1. Entes e Entidades publicas:

a. Atendimento a situagcdes de Calamidade ou Emergéncia
2. Entidades privadas e pessoas fisicas:

a. AgOes com execucdo orcamentaria em 2015

b. Projetos autorizados pelo COGERF

c . Evento inserido no Calendario Cultural e Social do Estado

Com relagdo a aditivos aos convénios e instrumentos congéneres, a legislacdo somente permitiu a
celebragcdo de aditivos de prazo, restando proibida a celebracdo de aditivos de valor durante o referido
periodo.

A execugdo e celebragdo, inclusive de aditivos de prazo ou valor , de Termos de Cooperacdo ndo estdo
bloqueadas.

A operacionaliza¢do no SACC das regras elencadas dar-se-4 de acordo com as instrugdes que seguem.

B. PROCEDIMENTOS NO SACC
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Durante o periodo eleitoral, todos os instrumentos registrados no sistema e publicados, independente
da data de celebracdo, estardo com a execucao bloqueada no SACC.

Para o desbloqueio sera necessario que os usuarios com os perfis “Gerente” e “Juridico” realizem os

procedimentos listados abaixo, conforme o enquadramento nas excecdes e atendimento das exigéncias de
informacao e documentos previstos na legislacao.

B. 1 -USUARIO PERFIL “GERENTE”

.1 Na tela inicial do sistema, na opgao “PRINCIPAL”, clicar sobre o icone "Vedagao Eleitoral":
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¥ Relatério de Inadimpléncia
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' Saldo Orcamentaric
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;_i.|_ Analise de Ordem de Servigo

.2 Ao clicar sobre o icone, serdo listados todos os instrumentos que estdo na situagdo “Liberacdo nao
Iniciada”. Para iniciar a liberagao, clicar sobre o icone
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o 2 - Atendimento a situagdes de emergéncia ou de calamidade publica
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o 3 - Agao executada por Entidades privadas e Pessoas fisicas, objeto de celebragdo de instru-
mento em exercicio anterior, com execuc¢ao or¢amentaria em 2015

o 4 - Transferéncias de recursos financeiros para Entidades privadas e Pessoas fisicas autori-
zadas pelo COGERF

o 5 - Evento inserido no Calendario Cultural e Social do Estado

As opgoes 1, 3,4 e 5 ficardo disponiveis para marcagdo pelo usudrio. A op¢ao 2 serd marcada
automaticamente pelo sistema, de acordo com a informagao efetuada no momento da cadastro inicial .

| Emn qual das situacoes abaixo se enquadra a liberacao?

O Execugdo de obra ou servigo em andamento com inicio até 01072016

Atendimento a situagies de emergéncia ou de calamidade piblica
{:}Agﬁo executada por parceiro privada ou pessoa fisica, com execugﬁo financeira no argamenta da exercicio anterior.
{:} Transferénecias de recursos financeiros para parceiro privado autarizadas pelo COGERF

{:} Evento inseride no Calendario Cultural e Sacial do Estado

No caso da marcacao da opgao 1, o usuario com perfil de GERENTE devera preencher os campos do
cronograma de desembolso durante o periodo eleitoral e fazer o upload do respectivo cronograma e do
Atestado Técnico (conforme inciso I do art.4° do Decreto n°31.964/2016). No caso de marcacao das opgoes
2 a 5, serd preenchido o cronograma de pagamento e feito o upload do respectivo cronograma.

| Valores do Cronograma de Pagamento

SACC: 70498 Tesouro 0.Fontes Total
¥alor Atualizado (A) 0,00 5.402.542,40 5.402.542,40
parcelas (B) 0,00 2.918.482,59 2.918.482,59
Empenhos (C) 0,00 5.836.065,18 5.826.065,18
Pagamentos (D) 0,00 5.836.065,18 5.836.065,18
saldo 0,00 100,00 100,00
Periodo de 02/07 /2016
203710720161 0,00 0,00 0,00
Periodo de 03/10/2016
) Y e 0,00 o,00] 0,00

Anexo de arquivos

Selecione o Cronograma fisico-finaceiro | Selecionar arquivo... | Henhum arquivo selecionado.
Selecione o atestado téenico da execugdo: | Selecionar arquivo... | Henhum arquivo selecionado.

M

Para finalizar o procedimento, o usudrio com perfil “GERENTE” devera clicar sobre o botao “SALVAR”.

B. 2 -PERFIL JURIDICO
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B.2-Na tela inicial do sistema, na op¢ao “PRINCIPAL”, clicar sobre o icone "Vedagdo Eleitoral"

ﬂl‘-‘rincipal

" Vigéncia dos Instrumentos

¥ Instrumentos Celebrados e n3o Publicados
B¥ Relatinio de Inadimpléncia

¥ Dispensa e Inexibilidade ndo Publicados

' Saldo Orcamentario

" Upload Integra do Documento

;ﬁJ Analise de Ordem de Servico

1. Ao clicar sobre o icone, serdo listados todos os instrumentos que estdo na situacao “Liberagao Pen-
dente”. Para a continuidade da liberagao, clicar sobre o icone
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2. Sera exibida uma tela com as informagdes ja preenchidas pelo usuario com perfil de JURIDICO e
uma area especifica para a marcacdo quanto ao parecer da liberacdo. Se a marcagdo for de parecer
favoravel, serao exigidos os uploads dos documentos pertinentes ao tipo de liberagao:

o 1 - Execugdo de obra ou servico iniciada até 01/07/2016: devera ser feito upload do parecer
juridico (nos termos do inciso III do art.4° do Decreto n°31.964/2016)

o 2 - Atendimento a situagdes de emergéncia ou de calamidade publica: ndo sera necessario
upload de documentos, pois serdo considerados para fins de comprovagdo da condicdo, os
documentos registrados no momento do cadastramento do instrumento.

o

3 - Ac¢do executada por Entidades privadas e Pessoas fisicas, objeto de celebragdo de instru-

mento em exercicio anterior, com execu¢ao or¢amentaria: devera ser feito upload do pare-
cer juridico, nos termos do inciso III do art.4° do Decreto n°31.964/2016
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o 4 - Transferéncias de recursos financeiros para Entidades privadas e Pessoas fisicas autori-

zadas pelo COGEREF: devera ser feito upload da deliberagdo do COGERF nos termos do
Art. 5° do Decreto n°31.964/2016

o 5 - Evento inserido no Calendério Cultural e Social do Estado: devera ser feito upload do
parecer juridico (nos termos do inciso III do art.4° do Decreto n°31.964/2016)

Valores do Cronograma de Pagamento

SACC: 78516 Tesouro 0.Fontes Total

valor Atualizado (&) 0,00 782.987,00 782.987,00
Parcelas (B) 0,00 126.051,44 126.051,44
Empenhos (C) 0,00 211.360,20 211.360,20
Pagamentos (D) 0,00 211.360,20 211.360,20
saldo 0,00 0,00 0,00

Periodo de 02 /07 /2016
a02/10/2016: 0,00] 0,00] .00

Periodo de 03/10/2016
a 30,10,/ 2016: 0,00 0,00 0,00

| Parecer da liberacio

Parzcer favarawvel™ @Sim ONﬁo

| Anexo de arquivos

Selecione o Parecer Juridico: | Selecionar arquive... | Menhum arguive selecionado.

M

Para finalizar o procedimento, o usuario com perfil “JURIDICO” devera clicar sobre o botdo
“SALVAR”.

Se a marcagao for de parecer ndo favoravel, ndo serdo exigidos upload de documentos € o instrumento
ndo tera sua liberacdo efetivada.

Apos a finalizagdo dessa etapa do procedimento, o usuario com perfil JURIDICO deve autorizar a
liberacdo do instrumento para execucdo. Para isto, deve ser dada a seqiiéncia de procedimentos abaixo:

3. Na tela onde sdo listados os instrumentos pendentes de autorizagdo (opgao “PRINCIPAL”, ao clicar

sobre o icone ), informar se autoriza ou nao a liberacdo, selecionando na coluna “Autoriza?” a
opgao SIM/NAO, conforme o caso.

4. Apoés a marcagdo anterior, clicar sobre o icone K para efetivar a liberagao
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ATENCAO PARA CONVENIOS/TERMO DE AJUSTES COM TRANSFERENCIA VEDADA PELA LEI FEDERAL N. 9.504/97

Ap0s os procedimentos descritos anteriormente, os instrumentos terdo suas liberagdes finalizadas.

i
X CONTROLADORIA E QUVIDORIA SACC
&% GeraL DO EsTADO

Sistema de Acompanhamento de Contratos e Convénios

Despesas  @fReceitss & Consuitas  [Relatérios [l Administiagie  @pManuais  Sair 2

Senhor(a) &

ATENCAO PARA CONVENIOS/TERMO DE AJUSTES COM TRANSFERENCIA VEDADA PELA LEI FEDERAL N. 9.504/97
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Inserir|  Autoriza? | Situagiol

Antes da liberagdo ter sido finalizada, caso os usuarios com os perfis GERENTE e JURIDICO
necessitem visualizar ou alterar os arquivos eletronicos cadastrados, poderdo fazé-lo bastando clicar sobre o

icone do respectivo instrumento listado.



